
Flexim-työajanseuranta 
Yleisohje leimaukseen 

Siirry nettiselaimella osoitteeseen www.seutupalvelukeskus.fi 

Valitse Pikapolut-valikosta Kulunvalvonta 

Suora osoite Flexim-webbiin on: https://flexim.seutupalvelukeskus.fi 

Kirjaudu sisään käyttämällä saamaasi tunnusta ja salasanaa 

Käyttäjätunnus sukunimen viisi ensimmäistä ja etunimen kolme ensimmäistä kirjainta (ei åäö tai erikoismerkkejä) 

Salasana oletuksena flex123 - Tämä on hyvä vaihtaa ensimmäisellä kirjautumiskerralla 

Osoite kannattaa tallentaa pikakuvakkeeksi älypuhelimen aloitusnäyttöön ja/tai lisätä nettiselaimen suosikkeihin 

http://www.seutupalvelukeskus.fi
https://flexim.seutupalvelukeskus.fi


Työaikaleimaus 

Valitse sopiva  leima ja paina  

Joidenkin leimausten kanssa voit asettaa paluuajan, tätä on suositeltavaa käyttää. Muista valita ”Aseta paluuaika”. 

Työaikaleimaus  - Tästä pääset tekemään työaikaleimaukset 

Raportointi - Tästä pääset tarkastelemaan leimauksiasi ja ottamaan työaikaraportin 

Salasanan vaihto - Tästä voit vaihtaa salasanasi. Salasanan vaihto on hyvä tehdä ensimmäisellä kirjautumiskerralla 

Normaalit leimaukset päivän aikana ovat: 

Sisään - Lounas - Sisään - Ulos 

Lähtiessäsi työasialle, leimaa Matka ulos, anna 

paluuaika, jos mahdollista. Leimaa palatessasi 

Matka sisään. 

Lähtiessäsi hoitamaan omaa asiaasi kesken työ-

päivää, leimaa Oma asia ja palatessasi Sisään. 

Lähtiessäsi sairastumisen vuoksi kesken päivän, 

leimaa Sairas. 

Lomalle lähtiessäsi, leimaa Loma. Paluuaika on 

hyvä asettaa. 

Valitsemalla Muu syy, saat lisää leimausmah-

dollisuuksia näkyviin. Kaikki näistä eivät ole 

tarpeellisia sinulle. 

Leimauksen yleisohjeet ovat erillisessä ohjees-

sa, jossa leimauksista on kerrottu hieman tar-

kemmin. 


