69 Suupohjan KAYTTOLUPAHAKEMUS

SeUtUpa |Ve| u keSkUS Hallintoverkko / sahkdposti

KAYTTAJAN TIEDOT (hakija tayttas):

Sukunimi Etunimet
Tybnantaja/ osasto Virka/toimi
Osoite Puhelin:
tyo:
koti:
Lisatietoja: Sitoudun noudattamaan alla olevia ehtoja.
Pvm ja allekirjoitus:
/ 20

Kayttéoikeuden hyvaksyminen (tydantaja tayttaa):

Kéaytettavat ohjelmat: Muut ohjelmat, mitka? Kayttajan oikeudet hallintoverkkoon:
] Perusohjelmat; O Mihin verkon hakemistoon ja millaiset oikeudet
- MsOffice (Word, Excel, | ] (taydet oikeudet vai lukuoikeus?
PowerPoint) m
[1 Sahkoposti/ Exchange
O U
O O Sahkopostiryhmat:
Kayttdoikeuden kestoaika:
toistaiseksi tai / 20 saakka
Huomautukset: Tybantajan allekirjoitus
/ 20
Yllapitaja tayttaa:
Kayttgjatunnus Kotihakemisto Kayttdoikeuden kestoaika:
toistaiseksi tai / 20 saakka
Huomautukset: Yllapitajan allekirjoitus:
/ 20
Kéayttdehdot:
l.salasana

Kayttajatunnukset ja salasanat ovat henkilokohtaisia. Kayttdjan tulee maaritella ensimmaisen kerran verkkoon liittyessaan
kayttajatunnukseensa liittyva salasana. Salasana voidaan vaihtaa my6s sahkdposti Exchangen kautta, jolloin se vaihtuu
myds verkon salasanaksi. Salasanan pituus on vahintdan 8 merkkia. Salasana on vaihdettava véhintaan 3 kk:n valein.
2.Kayton rajoitukset

Kayttgjatunnusta ja salasanaa ei saa luovuttaa muiden kayttéon. Jokainen on velvollinen sailyttdmaan saamansa tunnukset
niin, etta ne eivat joudu vahingossa muiden tietoon. Kayttaja vastaa kaikesta tunnuksen kaytdsta. Muiden tunnuksia ei saa
kayttaa, vaikka saisikin tunnuksen selville. Kayttdja vastaa itse tiedostojensa suojaamisesta. Toisen kayttajan tiedostoja saa
kayttda vain hanen luvallaan.

3.Kayttdoikeuden voimassaolo

Kayttdoikeus on voimassa toistaiseksi, ellei ole maaratty paattymisaikaa. Kayttdoikeuden paatyttya paakayttaja tunoaa
kayttajan kotihakemistossa olevat tiedostot.

4.Sovellustiedostojen kaytto

Yhteisessa kaytdssé olevien sovellustiedostojen kaytdssa ja sovellusten nimeamisessé on kaytettava niistéa erikseen
annettuja ohjeita. Yhteiset tiedostot on tallennettava verkkoon siihen asiaan liittyvédan hakemistoon. Yhteisia tiedostoja ei
saa tallentaa tydasemalle, eika tietoturvasyista tiedostoja saa muutenkaan tallentaa omalle tydasemalle. Verkon
hakemistoissa olevat tarpeettomat tiedostot on myds poistettava.

5.Virusten torjunta

Kéayttaja vastaa niista vahingoista, mitd han aiheuttaa saastuttaessaan jarjestelmén ns. tietokoneviruksella. Kayttéturvalli-
suuden takaamiseksi jokainen jarjestelmaan tuotava levyke, usb -muistitikku ym. on tutkittava virustentorjuntaohjelmalla..
6. Tietoturvaohjeet

Kayttajan tulee olla perilla yleisista tietoturvaohjeista.



